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Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine engagierte 

Schalterkraft 

Ihre Aufgaben: 

o Patientenempfang- und Betreuung 

o Terminvereinbarungen 

o verschiedene administrative sowie organisatorische Tätigkeiten 

o Dienstzeiten Mo bis Do 13-19 Uhr Fr 7-15:30 Uhr 

Ihr Profil: 

o Organisations-, und Koordinationsfähigkeit 

o Ausgezeichnete Deutschkenntnisse 

o Freundlicher Umgang mit Patienten 

o Patientenorientierung und Teamfähigkeit 

o Sicheres Auftreten und hohe Einsatzfreude 

o EDV-Kenntnisse zwingend erforderlich 

Wir bieten: 

o Vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

o Mitarbeit in einem engagierten, kollegialen und unterstützenden Team 

o Gut begleitete Einschulung 

 

Das Mindestbruttogehalt für die Funktionen beträgt bei einer Vollzeitbeschäftigung 

€ 2 350,-/Monat. Je nach Qualifikation und Erfahrung besteht die Bereitschaft zur 

Überzahlung. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen z.Hd. Frau Mag. Leeb an: 

IPM Krems 
Wachaustraße 42/A/2 

3500 Krems 
oder 

per E-Mail als PDF an 
info@ipm-krems.at 
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